Passt pro/prime: Anschreiben an abweichende Anschrift versenden

Ausgangslage: Bei Vorgdngen in den Programmen Passt pro bzw. Passt prime muss zur korrekten Zuordnung der
Umsatze als Kunde der Rechnungsempfanger eingetragen werden. Rechnungsempfanger ist dabei
derjenige, der die Rechnung letztlich bezahlt.

Problem: Ist ein Planer/Architekt fir einen Bauherren tatig, wird der Schriftverkehr haufig tiber diesen
Dienstleister abgewickelt. Als Postempfanger muss dann diese Anschrift eingetragen werden, ohne
die Kundenzuordnung zu dndern. Diese wirde z.B. bei Abschlagsrechnungen zu falschen
Rechnungszuordnungen fiihren (z.B. Statistiken, RA-Journale, OP-Verwaltung, Buchhaltung).

Losung: In Passt pro/prime besteht die Méglichkeit, die Anschreiben an eine von der Kundenadresse
abweichende Anschrift zu adressieren. Der eigentliche Beleg bleibt dem Kunden zugeordnet.

Umsetzung:

1. Schritt Anlegen von weiteren Adressarten fiir die Vorgangsverwaltung

Programm STAMMDATEN — EINRICHTUNG — Adressen — Adressbezeichnungen

Hier befindet sich eine Tabelle zur Definition verschiedener Adressbezeichnungen, die neben der Kunden- und der

Baustellen-/Lieferanschrift in Vorgangen zur Anwendung kommen sollen. Die Eingabe ist frei, jeder Anwender kann
sich also beliebige Adressbezeichnungen anlegen (Kunde und Lieferanschrift sind fix und sind automatisch in jedem
Vorgang vorhanden und kdnnen auch nicht verdandert werden).

Haufige Beispiele: Architekt, Planer, Mieter, Hausmeister, Hausverwaltung, Eigentiimergemeinschaft.

Flr jede bendtigte Adressbezeichnung muss eine neue Zeile angelegt und mit der Bezeichnung gefillt werden.
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2. Schritt Zuordnung der zusatzlichen Anschriften im Vorgang

Die bendétigten Anschriften sollten in Adressen oder Kundenstammdaten angelegt sein. Bei Anschriften, die
ausschlieBlich bei diesem Kunden Anwendung finden (Mieter, Hausmeister) bietet sich auch eine Zuordnung als
Zusatzanschrift zum Kunden an.

In jedem Fall muss im betroffenen Vorgang die Tabelle ,,Adressen” ge6ffnet werden. Hier ist mindestens die
Kundenanschrift hinterlegt, ggf. auch schon eine Liefer- oder Baustellenanschrift.

Zur Zuordnung einer weiteren Anschrift wird eine neue Zeile mit dem Zeichen NEU ge6ffnet. Es erscheint die Tabelle
,Adressbezeichnungen” wie in der Einrichtung angelegt.

Die bendétige Adressbezeichnung wird markiert und im Feld ,Adresse” die Suchfunktion gestartet. Die Anschrift wird
dann ausgewahlt und Gbernommen.

Existiert die benétigte Anschrift nicht im Stamm und soll auch dort nicht angelegt werden, kann die
Adressbezeichnung auch ohne Stamm-Adresse ibernommen und anschlieBend gefiillt werden.

== Beenden

“organg 20142001 ﬂ ﬂ

Betreft BY: Henninger Turm - & MNummsr | Yarname
i m Amtzgericht Saarls Pralat-Subtil-Ring 10
Kunde | s01002 | creC, Rehlingen-Siers W
Status |A | Mewe Bdresse hinzufigen | ==
Projekt | | @
Q Bdressart Migter kK
(L Baustelle - | Hausmeister

-0 Kopfdaten @ Hausverwattung Abbrechen

-] Posttionserfassung

[ vargangstexte Anrede Eigertimergemeinschaft

-0 vargang kopiersn warnamelTitel

[:l Historie § Abzige f Zahlungen

[:l Abzchlagsrechnungen eI

/] Erfassung
g Preisspiegel Ansprechpartr
-] Arbeitsvorbereitung —
i Adresse 2 |
[0 Autmar Briefantece
|1 Regie Straflie
:j Kennung Mummer “orname Mame Strasse Land PLZ
Kunde 01002 CHC Christian Kief; Joh.Seb Bach-Str. 16 BE7E0

Lieferung M2 Amtsgericht Saarl; Prélat-Suktil-Ring 10 5740

“Midler +Miller

e e == o

architekt [som Funktionen
Anrede ,Firma—

Yorname/Titel | |

Mame | Miller+iiller

| Architekturblro




Passt pro/prime: Anschreiben an abweichende Anschrift versenden

3. Schritt Anlegen eines Anschreibens und Verwenden der abweichenden Postanschrift

In jedem Fall muss in ,Vorgangstexte” ein Anschreiben fiir die Belegart angelegt werden, die an die abweichende
Postanschrift versendet werden soll. Der eigentliche Beleg (Angebot, Rechnung usw.) wird immer an den Kunden

adressiert.

Anschliefend kann beim Druck des Belegs eine abweichende Postanschrift im Druckfenster, unter der Registerkarte
»,Vorgangstexte/Bilder” wechselt man bei der Auswahl ,,Anschreiben an“ den Markierungspunkt auf Adresse und
erhadlt damit Zugriff auf die Zusatzanschriften aus der Adresstabelle. Dort wahlt man die gewlinschte
Adressbezeichnung.
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Im Anschreiben sollte jetzt diese Anschrift als Postadresse erscheinen:



